Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 120.10.2011
Wéjta Gminy Dobrzen Wielki

z dnia S kwietnia 2011r.

PRZYJMOWANIE SKARG I WNIOSKOW

Stosownie do art. 253 § 4 Kpa! WOJT GMINY DOBRZEN WIELKI informuje,
ze w Urzedzie Gminy w sprawach skarg i wnioskow przyjmuja:

= Wojt Gminy Dobrzen Wielki — w poniedziatki w godzinach od 12090 do 1630,
= Sekretarz Gminy — we wtorki w godzinach od 12090 do 17090,

= Zastepca Wojta — w Srody w godzinach od 1290 do 1639,

=  Kierownicy Referatow — codziennie w godzinach pracy Urzedu,

" Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady Gminy — w kazdy pierwszy

poniedziatek miesigca w godzinach od 17090 do 1990,

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez Wojta,
Zastepce Wojta lub Sekretarza Gminy po godzinie 1530, odbywa si¢ na
podstawie wczesniejszych zapisow. Zapisy prowadzone sa w sekretariacie
codziennie w godzinach pracy Urzedu.

Zgloszenia mozna dokonac:
» osobiscie
» telefonicznie, pod nr 77 4695483 wewn. 100 lub 204,
» za posrednictwem telefaxu: nr 77 4695524 wewn.117,
» poczta elektroniczna - e-mail ug@dobrzenwielki.pl,
z odpowiednim wyprzedzeniem, najpozniej do godziny 109 w dniu przyjec.

Przyjmowaniem i rejestracja skarg i wnioskow oraz koordynacja
ich rozpatrywania i zalatwiania zajmuje sie¢ Sekretarz Gminy
(tel. 77 4695483 wewn. 102 ; e-mail: sekretarz@dobrzenwielki.pl).

WOJT
Henryk Wrobel?2

! Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z 2000r. Nr 98, poz. 1071,
z pézn. zm.).
2 Podpis na oryginale.



