
Załącznik nr 1  
do Zarządzenia nr 120.10.2011  

Wójta Gminy Dobrzeń Wielki  
z dnia 5 kwietnia 2011r.  

 
 
 

PRZYJMOWANIE SKARG I WNIOSKÓW 
 

 
Stosownie do art. 253 § 4 Kpa1 WÓJT GMINY DOBRZEŃ WIELKI informuje, 
że w Urzędzie Gminy w sprawach skarg i wniosków przyjmują:  
 
� Wójt Gminy Dobrzeń Wielki – w poniedziałki w godzinach od 1200 do 1630 ,  

� Sekretarz Gminy – we wtorki w godzinach od 1200 do 1700, 

� Zastępca Wójta – w środy w godzinach od 1200 do 1630, 

� Kierownicy Referatów – codziennie w godzinach pracy Urzędu, 

� Przewodniczący i Wiceprzewodniczący Rady Gminy – w każdy pierwszy 

poniedziałek miesiąca w godzinach od 1700 do 1900. 

 

 Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wniosków przez Wójta, 
Zastępcę Wójta lub Sekretarza Gminy po godzinie 1530, odbywa się na 
podstawie wcześniejszych zapisów. Zapisy prowadzone są w sekretariacie 
codziennie w  godzinach pracy Urzędu. 
Zgłoszenia można dokonać: 

� osobiście  
� telefonicznie, pod nr  77 4695483 wewn. 100 lub 204,  
� za pośrednictwem telefaxu: nr 77 4695524  wewn.117,  
� pocztą elektroniczną - e-mail ug@dobrzenwielki.pl,  

z odpowiednim wyprzedzeniem, najpóźniej do godziny 1000  w dniu przyjęć. 
 
 
 Przyjmowaniem i rejestracją skarg i wniosków oraz koordynacją 
ich rozpatrywania i załatwiania zajmuje się Sekretarz Gminy  
(tel. 77 4695483 wewn. 102 ;  e-mail: sekretarz@dobrzenwielki.pl). 
 
 
 
 
         WÓJT 
          Henryk Wróbel2 
 

                                                 
1 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  (Dz. U z 2000r. Nr 98, poz. 1071,  
z późn. zm.). 
2 Podpis na oryginale. 


